
Stellenausschreibung 
 

 

 

Bei der Verbandsgemeinde Bellheim mit über 13.800 Einwohnern ist zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt 

 

eine Sachbearbeiterstelle in der Finanzabteilung, Verbandsgemeindekasse (m/w/d) 

 

in Vollzeit zu besetzen. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

 

- Digitalisierung von Rechnungen 

- Überwachung der eingehenden Mahnungen 

- Mitwirkung bei Mahn- und Vollstreckungsmaßnahmen 

- Mithilfe und Vertretung in der Buchhaltung 

 

Anforderungsprofil: 

 

- abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/n (Angestelltenprüfung I)  

   oder vergleichbar, 

- Kommunikations-und Organisationsfähigkeit, 

- höfliches, freundliches sowie sicheres und kompetentes Auftreten, 

- Durchsetzungsvermögen, Verantwortungsbewusstsein, 

- selbständiges Arbeiten, 

- gute PC-Kenntnisse, 

- kollegiales Verhalten. 

 

Bei Vorliegen der Voraussetzungen bieten wir Ihnen eine leistungsgerechte Bezahlung bis 

zur EG 5 TVöD. 

 

Als Ansprechpartner für weitere Informationen stehen Ihnen Frau Herzog, Tel: 07272/7008-

330 oder Herr Braun, Tel: 07272/7008-225 zur Verfügung. 

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis spätestens 27.09.2019 an 

die Verbandsgemeindeverwaltung, Personalabteilung, Schubertstraße 18, 76756 Bellheim 

oder per E-Mail an personalabteilung@vg-bellheim.de. Nach Abschluss des 

Auswahlverfahrens werden die Unterlagen datenschutzgerecht vernichtet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


