
 

Ihr Einsatz. 
Unsere Gemeinschaft. 

Aktuell suchen wir: 

Sachbearbeiter in der 

Finanzabteilung (m/w/d) 

als Krankheitsvertretung mit der 

Option auf unbefristete Übernahme 

Ihre Rolle: 

• Eigenverantwortliches Verbuchen der anfallenden Erträge und 

Aufwendungen mit selbständiger Zuordnung auf Kostenarten 

und Kostenstellen der Eigenbetriebe der VG Bellheim 

• eigenverantwortliche Abstimmung der Finanzbuchhaltung mit 

den Monatsabschlüssen und Sachbuchbeständen der 

Verbandsgemeindekasse 

• selbständige Erstellung des Wirtschaftsplans des 

Eigenbetriebs Abwasserbeseitigung, Kalkulation der laufenden 

Entgelte 

• eigenverantwortliche Erstellung der Jahresabschlüsse der 

Eigenbetriebe der VG Bellheim 

• Erstellung von Sonderabrechnungen der Verbands- und 

Ortsgemeinden 

• eigenverantwortliches Kontieren der Erträge und 

Aufwendungen der Verbandsgemeinde und der einzelnen 

Ortsgemeinden mit Erstellen der Anordnungen 

• Mitwirkung im Sitzungsdienst 

Als zukunftsorientierter Arbeitgeber bieten wir: 

• Beschäftigung in Voll- oder Teilzeit 

• ein gutes Betriebsklima 

• tarifgerechte Bezahlung bis zur Entgeltgruppe 9a TVöD 

• die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen 

• eine gute Anbindung an den ÖPNV 

• eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Job-Rad 

Folgende Schlüsselqualifikationen suchen wir: 

• abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/n 

(Angestelltenprüfung I), Verwaltungsfachwirt 

(Angestelltenprüfung II) oder Bilanzbuchhalter/in 

• einschlägige Berufserfahrung bevorzugt in einer 

Kommunalverwaltung 

• Kommunikations- und Organisationsfähigkeit 

• Höfliches, freundliches sowie sicheres und kompetentes 

Auftreten 

• Durchsetzungsvermögen, Verantwortungsbewusstsein, 

Zuverlässigkeit sowie Belastbarkeit 

• Selbständiges Arbeiten 

• Kollegiales Verhalten 

• Teamfähigkeit und Flexibilität 

 

Die Zukunft der Verbandsgemeinde 

gestalten! 

Ihre Ansprechpartner: 

Unser Team freut sich auf Ihre 

Bewerbung! 

 

Daniel Gensheimer 

Abteilungsleiter Finanzen 

07272/7008-224 

d.gensheimer@vg-bellheim.de 

 

Verbandsgemeindeverwaltung Bellheim 

Zentralabteilung  |   Schubertstr. 18  |  76756 Bellheim 

 

Bei Bewerbung per E-Mail bitten wir um Übersendung einer PDF-Datei. 

Ihre Bewerbungsunterlagen werden vernichtet, sobald sie für die 

Erreichung des Zwecks ihrer Erhebung nicht mehr erforderlich sind; 

spätestens jedoch 6 Monate nach Abschluss des Verfahrens. 

Bewerbungen bis spätestens 06.05.2024 per Post 

oder E-Mail an personalabteilung@vg-bellheim.de 


